DIETY, ZWROT ZA PRZEJAZDY, POTWIERDZENIE PONIESIONYCH
KOSZTOW

Szanownaly Pani/Panie,

nasza Firma prowadzi rzetelng ewidencje dotyczacg kosztow poniesionych w trakcie
podrozy samochodami stuzbowymi. Sumiennie prowadzona przez Panig/Pana ewidencja
umozliwi zwrot poniesionych kosztéw. Wymagane dokumenty to rachunki za paliwo,
parkingi i ewentualne naprawy. Ponadto, prosimy o dostarczenie informacji o ilosci
przejechanych kilometréw, stanu licznika przed i po odbytej podrdézy oraz informacje
dotyczgce czasu jej trwania. Komplet dokumentow nalezy dotgczyé do tygodniowego

sprawozdania, ktére przedktada sie w sekretariacie.

Dzigkujemy za wywigzywanie sie z powyzszych zalecen.

(podpis)



