[Imie i nazwisko] [Data]
[Adres]

[Miasto, kod pocztowy]

[Telefon]

[Adres e-mail]

[Imie i nazwisko przetozonego]
[Stanowisko]

[Nazwa firmy]

[Adres firmy]

[Miasto, kod pocztowy]

Szanowny Panie/Pani [Nazwisko przetozonego],

Zwracam sie z uprzejma prosba o rozwazenie mojego dalszego zatrudnienia na
stanowisku [twoje aktualne stanowisko] w firmie [nazwa firmy], po zakonczeniu mojego obecnego
kontraktu, ktéry wygasa dnia [data zakonczenia kontraktu].

Przez czas mojej pracy w [nazwa firmy] wykonywatem swoje obowigzki z zaangazowaniem i
profesjonalizmem, co, mam nadzieje, zostato zauwazone i docenione. Mam rowniez przekonanie,
ze zdobyte doswiadczenie i znajomos¢ specyfiki dziatania naszej firmy pozwala mi na jeszcze
efektywniejsze wykonywanie powierzonych mi zadan.

Cenionym przez mnie aspektem wspotpracy z [nazwa firmy] jest [wymien co Cie najbardziej cenic
w tej firmie: atmosfera, misja firmy, mozliwo$¢ rozwoju itd.]. Chciatbym mie¢ mozliwos¢ dalszego
przyczyniania sie do sukcesdw naszego zespotu i rozwijania moich kompetencji zawodowych.

Zatgczam do podania moje aktualne CV oraz inne dokumenty potwierdzajgce moje umiejetnosci i
osiggniecia zawodowe.

Bede wdzieczny za mozliwo$¢ omdwienia tej sprawy na spotkaniu. Oczekuje na Pana/Panig
odpowiedz i z gory dziekuje za jej rozwazenie.

Z powazaniem,
[Podpis (jezeli wysytasz list tradycyjnie)]

[Twoje imig i nazwisko]



